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Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana :

1 Undang-undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana telah diubah terakhir dengan
Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015.

Peraturan Pemerintah Nomor 79 Tahun 2005 Tentang Pedoman Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan
Pemerintahan Daerah.

Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2010 Tentang Tata Cara Pelaksanaan Tugas dan Wewenang serta
Kedudukan Keuangan Gubernur sebagai Wakil Pemerintah di Wilayah Provinsi.

Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan Keuangan Daerah.

Peraturan Presiden Nomor 81 Tahun 2010 tentang Grand Design Reformasi Birokrasi 2010-2025.

Peraturan Menteri PAN dan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan dan Penerapan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan.

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan Daerah

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 62 Tahun 2023 tentang Perencanaan Anggaran, Pelaksanaan Anggaran, serta
Akuntansi dan Pelaporan Keuangan

Peraturan Menteri Dalam Negeri tentang Pedoman Penyusunan Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah yang
diterbitkan setiap tahun.

Peraturan Gubernur Nusa Tenggara Timur Nomor 62 Tahun 2023 tentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan
Pemerintah Provinsi Nusa Tenggara Timur.
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1 Pendidikan minimal $1
Menguasai Ketentuan terkait Penyusunan KUA PPAS
Memiliki kemampuan analikal yang baik

2
3
4 Memiliki kemampuan verbal yang memadai

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan :

1. SOP Penanganan Surat Masuk

2. SOP Penanganan Surat Keluar

3. Penyusunan Nota Kesepakatan Bersama Antara Pemerintah dan DPRD tentang KUA - PPAS dan APBD
Peringatan

1. ATK

2. Komputer/Laptop

3. Printer

Pencatatan dan pendataan :

4.
5.
6.

Rencana Pembangunan Janaka Menengah Daerah

Rencana Keria Pemerintah Daerah
Rencana Kerja Perangkat Daerah

Apabila penyusunan Kebijakan Umum Anggaran dan Prioritas Plafon Anggaran Sementara tidak disusun maka akan
menghambat proses penyusunan Perubahan Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah

1. Mengagendakan kelengkapan berkas pengusulan RKA SKPD
2. Mengagendakan proses penelahaan usulan RKA SKPD

3. Mengagendakan Nota Kesepakatan Antara Pemerintah dan DPRD tentang Kebijakan Umum Anggaran Perubahan

4. Mengagendakan Nota Kesepakatan Antara Pemerintah dan DPRD tentang Prioritas Plafon Anggaran Sementara Perubahan




SOP Penyusunan Kebijakan Umum Anggaran dan Prioritas Plafon Anggaran Sementara Perubahan

Pelaksana Mutu Baku
Seluruh Kasubid
. Ket:
0 Fahap Sngpian Penyusunan A Kepala Badan TAPD Sekretaris Daerah Gubernur DPRD Kelengkapan Waktu Output b
Anggaran
Anggaran
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1" 12 13
1 |Menyusun Rancangan KUA dan Rancangan PPAS Dokumen RKPD yang sah 1 Minggu |Rancangan KUA dan Rancangan Penyusunan Rancangan KUA PPAS
Perubahan sesuai dokumen RKPD dan disampaikan m PPAS Perubahan Perubahan berdasarkan Dokumen
kepada Kepala Bidang untuk mendapat arahan lebih RKPD
lanjut |
2 |Menerima Rancangan KUA dan Rancangan PPAS Dokumen Rancangan KUA dan 2Hari  |Dokumen Rancangan KUA dan
Perubahan dan disampaikan kepada Kepala Badan Rancangan PPAS Perubahan Rancangan PPAS Perubahan
untuk mendapat arahan lebih lanjut
3 [Menerima Rancangan KUA dan Rancangan PPAS v Dokumen Rancangan KUA dan 2Hari  |Dokumen Rancangan KUA dan Terkait SOP Penanganan Surat
Perubahan dan meminta setiap SKPD untuk menyusun E:] Rancangan PPAS Perubehan Rancangan PPAS Perubahan, Sural  |Keluar
dan menyampaikan Pra Rencana Kerja Anggaran (Pra Pemberitahuan kepada SKPD
RKA-SKPD)
4 |Menerima Pra Rencana Kerja Anggaran (Pra RKA- Dokumen Rancangan KUA dan 1Hari  |Dokumen Rancangan KUA dan Terkait SOP Penanganan Surat
SKPD) dan menyerahkan kepada Tim Anggaran 1 Rancangan PPAS Perubahan, Rancangan PPAS Perubahan, Masuk
Pemerintah Daerah untuk melakukan pembahasan L____| Dokumen Rencana Kerja Anggaran Dokumen Rencana Kerja Anggaran
terhadap Rancangan KUA dan Rancangan PPAS SKPD (RKA-SKPD) SKPD (RKA-SKPD)
Perubahan
5 |Melakukan pembahasan bersama terhadap Rancangan Dokumen Rancangan KUA dan 1 Minggu |Dokumen Rancangan KUA dan
KUA dan Rancangan PPAS Perubahan - < < 3 Rancangan PPAS Perubahan, Rancangan PPAS Perubahan,
| I ,,.E I > | J _____,L__J Dokumen Rencana Kerja Anggaran Dokumen Rencana Kerja Anggaran
SKPD (RKA-SKPD) SKPD (RKA-SKPD)
6 |Melakukan penelahaan dan verifikasi Pra RKA-SKPD Dekumen Rancangan KUA dan 1 Minggu |Dokumen Rancangan KUA dan
sesuai hasil pembahasan TAPD dan menyusun ! Rancangan PPAS Perubahan, Rancangan PPAS Perubahan,
Rancangan KUA dan Rancangan PPAS Perubahan b= Dckumen Rencana Kerja Anggaran Dekumen Rencana Kerja Anggaran
Final yang diserahkan kepada Ketua TAPD uniuk r—' SKPD (RKA-SKPD) SKPD (RKA-SKPD)
dikoreksi
7 [Memeriksa Rancangan KUA dan Rancangan PPAS \ Dokumen Rancangan KUA dan 5Hari  |Dokumen Rancangan KUA dan
Perubahan Final. Jika sefuju, memaraf dan Tidak /& Rancangan PPAS Perubahan Final Rancangan PPAS Perubahan Final
menyampaikan kepada Kepala Daerah. Jika fidak
seluju, :iiiernbalikarsJ untuk diperbaiki el Na
8 |Menandatangani Rancangan KUA dan Rancangan , Dokumen Rancangan KUA dan 1Hari |Dokumen Rancangan KUA dan Terkait SOP Penanganan Surat
PPAS Perubahan serta Menyampaikan Rancangan | ] Rancangan PPAS Perubahan Final Rancangan PPAS Perubahan Final  [Keluar
KUA dan Rancangan PPAS Perubahan kepada DPRD
untuk dibahas
9 |Pembahasan Rancangan KUA dan Rancangan PPAS Dokumen Rancangan KUA dan 1hari  [Dokumen Rancangan KUA dan
Perubahan di tingkat Komisi dan Banggar Elj Rancangan PPAS Perubahan Final Rancangan PPAS Perubahan Final
10 |Kesepakatan antara Kepala Daerah dan DPRD ates % Dokumen Rancangan KUA dan Nota Kesepakatan antara Kepala
>

Rancangan KUA dan Rancangan PPAS Perubzhan

Rancangan PPAS Perubahan Final

Daerah dan DPRD tentang KUA dan
PPAS Perubahan




Pelaksana Mutu Baku
Seluruh Kasubid
., Tahap Kegi
he A0 ot Penyusunan A Kabid Kepala Badan TAPD Sekretaris Daerah Gubemur DPRD Kelengkapan Waktu Qutput atncangm
An nggaran
ggaran
1 2 3 4 5 [ T 8 9 10 11 12 13
11 |Menerima Nota Kesepakatan antara Kepala Daerah Nota Kesepakatan antara Kepala 1Hari  |Nota Kesepakatan antara Kepala Diterima setelah dilakukan
dan DPRD tentang KUA dan PPAS Perubahan Daerah dan DPRD tentang KUA dan Daerah dan DPRD tentang KUA dan  |pembahasan dan disetujui DPRD dan
PPAS Perubahan PPAS Perubahan kemudian ditandatangani oleh Kepala
Daerah bersama dengan Pimpinan
DPRD
12 [Menyerahkan Nota Kesepakatan antara Kepala Daerah I‘—! Nota Kesepakatan antara Kepala 10 Menit |Nota Kesepakatan antara Kepala
dan DPRD tentang KUA dan PPAS kepada Kepala L I Daerah dan DPRD tentang KUA dan Daerah dan DPRD tentang KUA dan
Badan Keuangan Daerah PPAS PPAS
13 [Menyerahkan Nota Kesepakatan antara Kepala Daerah |_v Nota Kesepakatan antara Kepala 10 Menit |Nota Kesepakatan antara Kepala
dan DPRD tenfang KUA dan PPAS kepada Kepala 1 | Daerah dan DPRD tentang KUA dan Daerah dan DPRD tentang KUA dan
Bidang Anggaran PPAS PPAS
14 |Mengagendakan, mengarsipkan dan mendistribusikan Nota Kesepakatan antara Kepala 3Hari  |Nota Kesepakatan antara Kepala

Nota Kesepakatan antara Kepala Daerah dan DPRD
tentang KUA dan PPAS

A
| Selesai ,

Daerah dan DPRD tentang KUA dan
PPAS

Daerah dan DPRD tentang KUA dan
PPAS




